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การปฏิบัติงานกองช่าง 

 
   การจัดท าคู่มือปฏิบัติงานกองช่าง เพ่ือใช้ส าหรับเป็นแนวทางการท างานขั้นตอนและกระบวนงานการ  
รวมทั้งใช ้ศึกษาและนำไปปฏิบ ัติงาน  เพื่อเพิ่มประส ิทธิภาพในการดำเน ินงานของกองช่าง ค ู่มือการปฏ ิบัติงานกอง
ช ่าง ได้แสดงให้เห  นถ ึงขั้นตอนในการปฏ ิบ ัต ิงาน รายละเอ  ยดของงานและมาตรฐานค  ณภาพงาน เพ่ือกำหนดเป  น
มาตรฐานค ณภาพงาน  มาตรฐานในการปฏิบัติงานของข ้าราชการและพนักงานจ ้างของกองช ่างให้บรรล  ตาม
ข ้อกำหนดท  ่สำค ัญ ซ ึ่งตอบสนองต่อความต ้องการของผู ้ร ับบร ิการและประชาชนได้รับประโยชน์สูงส ด 
 

 วิธีการและขั้นตอนการปฏิบัติงาน มีดังนี้ 
 

กองช ่าง ม  หน ้าท ่ร ับผ ิดชอบเก ่ยวก ับก ับการสำรวจ ออกแบบ การจ ัดทำข ้อม ูลทางด ้านว ิศวกรรม การจ ัดเก  บ 
และทดสอบค  ณภาพวัสด  งานออกแบบและเข  ยนแบบ การตรวจสอบ การก ่อสร ้าง งานควบค  มอาคารตามระเบ  ยบ 
กฎหมาย งานแผนการปฏิบ ัต ิงานก ่อสร ้างและซ ่อมบำร  ง การควบค  มอาคารก ่อสร ้าง และซ ่อมบำร  ง งานแผนด ้าน
ว ิศวกรรมเครื่องจ ักร การรวบรวมประวัต ิ ต ิดตาม ควบค  มการปฏิบ ัต ิงานเครื่องจ ักรกล  การควบค  ม การบำร  งร ักษา 
เครือ่งจ ักรกล  โดยแบ่งส่วนงานออกได้  ดังน ้ 

1. งานก่อสร้าง  
งานก่อสร้างและบูรณะถนน งานก่อสร้างและบูรณะสะพาน งานก่อสร้าง งานปรับปร ง  

บูรณะและ ซ่อมแซมสิ่งก่อสร้างสาธารณะ  ควบค มการปฏิบัติงานเครื่องกล  การควบค มและการบ าร งรักษา
เครื่องจักรกลและยานพาหนะ งานเก ่ยวกับแผนงานการเก บรักษา  การเบิกจ่ายวัสด อ ปกรณ์ 

  การส ารวจ ออกแบบ การจัดท าข้อมูลด้านวิศวกรรม การจัดเก บและทดสอบค ณภาพวัสด  งาน
ออกแบบและเข ยนแบบ การตรวจสอบการก่อสร้างงานควบค มอาคารให้เป็นไปตามกฎหมาย ระเบ ยบ และหนังสือ
สั่งการต่างๆ ท ่เก ่ยวข้อง 

งานส ารวจ ออกแบบ เข ยนแบบต่างๆ งานการก่อสร้างโดยได้รับอน ญาต ตาม 
พระราชบัญญัติควบค มอาคาร  พ.ศ. 2522 และแก้ไขเพ่ิมเติม  ตลอดจนกฎหมายอ่ืนๆ ท ่เก ่ยวข้อง การข ดดิน ถมดิน 
ตาม พ.ร.บ. ข ดดินและถมดิน รวมตลอดถึง เรื่องร้องเร ยนและเรื่องอ่ืนๆ ในพ้ืนท ่  
 

2. งานออกแบบและควบคุมอาคาร  

งานวิศวกรรม การประมาณราคา ร่วมพิจารณาก าหนดวางแผนงบประมาณ  งานประเมิน 

ราคา งานควบค มการก่อสร้างอาคาร   
 

3. งานประสานสาธารณูปโภค  
งานไฟฟ้าสาธารณะ งานประสานสาธารณูปโภคและกิจการประปา งานประปา งานระบาย 

น้ า แก้ไขปัญหาน้ าท่วมขัง การบ าร งรักษาคู คลอง ท่อระบายน้ า ท าการส ารวจพ้ืนท ่และโครงการป้องกันน้ าท่วมขัง    
จัดท าโครงการบ าร งรักษาคูคลองสาธารณะ แผนโครงการล้างท่อระบายน้ าและแผนการดูแล บ าร งรักษา เครื่องจักร 
อ ปกรณ์เก ่ยวกับการระบายน้ าให้ม ความพร้อมท ่จะใช้ในการปฏิบัติงาน ตลอดจนการ 
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แก้ไขเรื่องร้องเร ยนเก ่ยวกับปัญหาน้ าท่วมขัง การระบายน้ าและจัดตั้งงบประมาณ ข ดลอกคูคลองคูน้ า สร้างเขื่อน สร้าง
ท านบกั้นน้ า เป็นต้น   งานส ารวจ ออกแบบ เข ยนแบบต่างๆ งานการกอสร้าง โดยได้รับอน ญาต ตาม พระราชบัญญัติ
ควบค มอาคาร  พ.ศ.2522  และแก้ไขเพ่ิมเติม  ตลอดจนกฎหมายอ่ืนท ่ เก ่ ยวข้อง การข ดดิน -ถมดินตาม 
พระราชบัญญัติข ดดินถมดิน 
 

4. งานผังเมือง  
การส ารวจแผนท  ่การกำหนด/การวางผ ังพ ัฒนาเมือง งานควบค มทางผังเมือง งานจัดรูปท ่ดิน  

ก าหนดแนวเขตท  ่สาธารณะเพ ื่อขอการครองสิทธ ิ์ในท ่สาธารณะ การบ  กร ก ท ่ดินในท ่สาธารณะรว่มก ับสำนักงานท ่ดินฯ  
ก าหนดแนวเขตท  ่สาธารณะเพ ื่อขอการครอบครองสิทธ ิ์ในท ่สาธารณะ การบ กร กท ่ดินให้เป็นท ่สาธารณะ ด ูแลตรวจสอบ
ท ่สาธารณะ ส ิ่งสาธารณูปการ เช ่น ถนน ทางเท้า คันดิน สะพาน ท ่อระบายน้ า 
  การตรวจสอบการขอใช้ท ่สาธารณะการครอบครองสิทธ ิ์ในท ่สาธารณะ ขออน ญาตเช ื่อมทางสาธารณะ การ
ด าเนินคด กับผู้บ  กร กท ่สาธารณะ การด ูแลตรวจสอบรักษาท ่สาธารณะ/ส ิ่งสาธารณูปการ เช ่น ถนน ทางเท้า คันดิน 
สะพาน ท่อระบายน้ า  งานส ารวจ ออกแบบ เข ยนแบบต่างๆ งานการก ่อสร ้าง โดยได ้ร ับอน  ญาต ตาม พระราชบัญญัติ
ควบค  มอาคาร พ.ศ.2522 แก้ไขเพ ิ่มเตมิฯ  
 

ขั้นตอนการด าเนินงานก่อสร้าง 

1.  ศึกษารายละเอ ยดโครงการท ่ ตรวจสอบความถูกต้องให้เป็นไปตามแผนพัฒนาท้องถิ่น เพ่ือน าเสนอท ่ประช มในการ
พิจารณาอน มัติงบประมาณ 
2. จัดท าประมาณราคากลางโดยศึกษาราคาวัสด ก่อสร้างท ่ใกล้เค ยงกับปัจจ บันมากท ่ส ด  

จากส านักดัชน เศรษฐกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ (http://www.price.moc.go.th) หรือราคาในพื้นท  ่
3. ผู้อ านวยการกองช่างตรวจสอบรายละเอ ยดใบประมาณราคา และแบบแปลน 

4. เสนอผู้บังคับบัญชาตามล าดับชั้น ปลัด พิจารณา และนายก อบต. ลงนามอน มัติด าเนินโครงการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 กรอบระยะเวลาการด าเนินการ มีดังนี้ 
 

ศึกษารายละเอ ยด 
ออกพ้ืนท ่ส ารวจโครงการ 

(3-5 วัน) 
 
 

  นายช ่างโยธาจ ัดทำประมาณราคาก่อสร ้าง/แบบแปลน 
                     (7-10วัน) 
 

 
 

ผู้อำนวยการกองช ่าง
ตรวจสอบ (1-2 วัน) 

 
ไม่ถูกต ้อง 

 
 

เสนอปล ัด/นายก พิจารณา/ 
ลงนาม อน  มัติดำเนินการ (1วนั) 

แก ้ไข และเสนอพ ิจารณาใหม่ 
          (1-2 วัน) 

 
 

คัดลอกส าเนาเอกสารประมาณราคา พร้อมแบบแปลนก่อสร้าง  
ให ้กองคล ังด าเนินการจัดซ้ือจ ัดจา้งตามระเบ ยบกระทรวงมหาดไทยต ่อไป  (1 วัน) 

 
 

 
ช่างผู้ควบค  มงาน ลงพ ื้นท  ่ก่อสร ้างเพ่ือควบค มการปฏ ิบัต ิงานของ 

ผู้รบัจ ้างใหเ้ป  นไปตามแบบแปลนท  ่กำหนดพร ้อมทั้งจัดทำบันท ึกควบค  มงาน 
 (ท กวันเมื่อผู้รับจ้างลงงาน) 

 
 

รายงานปัญหาและอ  ปสรรค  
ใหผู้้บ ังคับบ ัญชาทราบ (ทันท ) 

 
 

รายงานผลการดำเนินโครงการให ้ปล ัด /นายกทราบ  
เมือ่โครงการก่อสร้างแล้วเสร  จ (1วัน) 

 
 

สร  ปผลการดำเนินโครงการก่อสร ้าง 
รายงานปลัด/นายกทราบ (1วัน)



 
 
 

 กฏหมายที่เกี่ยวข้อง 

1. พระราชบ ัญญ ัต ิสภาต าบลและองค์การบร ิหารส ่วนต าบล พ.ศ. 2537  
แก ้ไขเพ่ิมเต ิมถ ึง (ฉบ ับท  ่7)  พ.ศ. 2562 

2. พระราชบัญญัติก าหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอ านาจให้แก่ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 

3. พระราชบัญญัติควบค มอาคาร พ.ศ. 2522 และแก้ไขเพ่ิมเติม 
 

 


